ACTA NUMERO VEINTIDOS

PRIMERA SESION ORDINARIA DE MARZO 2022 DEL H. AYUNTAMIENTO DE" -
PAJACUARAN, MICHOACAN 2021-2024

En el Municipio de Pajacuaran, Michoacan siendo las 17:00 horas del 09 de marzo
del 2022, se reunieron en la sala de cabildo de la Presidencia Municipal el C. Presidente
Municipal JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, Sindico Municipal Q.F.B DULCE

MARIA CARDENAS GARCIA y los ciudadanos Regidores: C. RIGOBERTQ.

SEPULVEDA CERNA, C. ANA LUCIA VACA MUNGUIA, C. CORAZON DE JESUS
BARAJAS CHAVEZ, C. ALVARO CORTES CONTRERAS, C. FRANCISCO JAVIER
PEREZ FAJARDO, C. EMMA RODRIGUEZ ZARAGOZA, con la finalidad de celebrar la
sesién ordinaria de cabildo, bajo el siguiente.

ORDEN DEL DiA.

1.- Lista de asistencia del honorable ayuntamiento 2021-2024; - - - - - - === === - oo
2.- Propuesta y autorizacion de para disponer de fondo revolvente para atender
necesidades urgentes, de valor reducido y que no sean factibles de satisfacer mediante la
emision normal y programada de pagos, por parte del Honorable Ayuntamiento
constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; - - - == ---=---ccccocccmmoan--
3.- Propuesta y autorizacion al presidente municipal para participar en los programas de
Gobierno del Estado y celebrar convenios con las dependencias Gubernamentales, por
parte del Honorable Ayuntamiento constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; -
4.- Propuesta y aprobacion en su caso para la liquidacion de pagos de ISR pendientes de
la administracién 2018-2021, por parte del Honorable Ayuntamiento constitucional de
Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; - - === === - - s cmmmmcm e e e e e e c e mma -
5.- Propuesta y aprobacion en su caso para la adquisicion de una bomba sumergible para
el campo deportivo en la comunidad de san Gregorio, por parte del Honorable
Ayuntamiento constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; - - - - === ===« ===~
6.- Propuesta y aprobacion en su caso para brindar apoyo de gastos funerarios por la
defuncién de la esposa de un elemento de seguridad publica municipal, por parte del
Honorable Ayuntamiento constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; - - - - - - - -
7.- Propuesta y aprobacion en su caso para la reintegracion a la tesoreria de la federacion
de la participacion federal respecto de los recursos no acreditados, ni ejercidos del
programa (PRODDER), ejercicio 2018, por parte del Honorable Ayuntamiento
constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; - - - - - === == - - - cccmccaoaaaann
8.- Propuesta y aprobacion en su caso para participar en la guia del desempefio municipal
2022, asi como la designacién de un enlace, por parte del Honorable Ayuntamiento
constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024; - - == === = s - m e e e m e m e e e e
9.- Propuesta y aprobacion en su caso para brindar apoyo de gastos médicos para hija de
elemento de seguridad publica, por parte del Honorable Ayuntamiento constitucional de
Pajacuaran, Michoacan 2021-2024

10.- Asuntos generales; - - - = == - == s m s e e e e aeeaaaa
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Primer punto del orden del dia. - pase de lista y aprobacion del quérum legal para
sesionar, se da el pase de lista estando presentes el C. Presidente Municipal JOSE
GERARDO DUENAS BARRAGAN, Sindico Municipal la Q.F.B DULCE MARIA
CARDENAS GARCIA, los ciudadanos Regidores: C. RIGOBERTO SEPULVEDA
CERNA, PROFA. ELISA OVIEDO RODRIGUEZ, C. ANA LUCIA VACA MUNGUIA,C.

CORAZON DE JESUS BARAJAS CHAVEZ, C. ALVARO CORTES CONTRERAS, C. -

FRANCISCO JAVIER PEREZ FAJARDO, C. EMMA RODRIGUEZ ZARAGOZA, después
del pase de lista, con la inasistencia de la regidora PROFA. ELISA OVIEDO
RODRIGUEZ por encontrarse fuera del estado de Michoacan de Ocampo para recibir

tratamiento médico, existe quérum legal para dar inicio a la sesion. - - - - - - - - - === - - - -

Segundo punto del orden del dia. - En uso de la palabra el presidente municipal C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y autorizacién para
disponer de fondo revolvente para atender necesidades urgentes, de valor reducido y que
no sean factibles de satisfacer mediante la emision normal y programada de pagos, por la
cantidad de $ 20,000.00 (veinte mil pesos 00/100 M/N) mensuales, por parte del
Honorable Ayuntamiento constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, una vez
hecho lo anterior se pasa a votacion la propuesta hecha, resultando por unanimidad
APROBADO; ----- s mmmi i e e e e e

Tercer punto del orden del dia. - En uso de la palabra el presidente municipal C. JOSE
GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y autorizacién al presidente
municipal para participar en los programas de Gobiemo del Estado y celebrar convenios
con las dependencias Gubernamentales, por parte del Honorable Ayuntamiento
constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, Una vez hecho lo anterior se somete
a votacion, resultando por unanimidad APROBADO; --------cccmmmmmmmmnaaanas

Cuarto punto del orden del dia. - En uso de la palabra el Presidente Municipal, el C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y aprobacién en su caso
para la liquidacién de pagos de ISR pendientes de la administracién 2018-2021 por la
cantidad de $1, 369,211.00 (un millén trecientos sesenta y nueve mil doscientos once
pesos 00/100 M/N), por parte del Honorable Ayuntamiento constitucional de Pajacuaran,
Michoacan 2021-2024, se anexa la tabla con las cantidades y los meses
correspondientes.

ENERO 2021 133,763.00 62,730.00 186,493.00
FEBRERO 2021 131,221.00 49,872.00 181,093.00
MARZO 2021 127,824.00 49,104.00 176,928.00
ABRIL 2021 123,188.00 48,986.00 172,174.00
MAYO 2021 112,321.00 48,377.00 160,698.00
JUNIO 2021 118,688.00 46,630.00 166,318.00
JULIO 2021 116,403.00 46,696.00 163,099.00
AGOSTO 2021 116,436.00 45,972.00 162,408.00
980,844.00 388,367.00 1,369,211.00

Una vez hecho lo anterior se pasa a votacion la propuesta hecha, resultando por
unanimidad APROBADO; - - - - - === - m o s e e e
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Quinto punto del orden del dia. — En uso de la palabra el Presidente Municipal, el C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y aprobacién en su caso
para la adquisicion de una bomba sumergible para el riego del campo deportivo en la
comunidad de san Gregorio, por parte del Honorable Ayuntamiento constitucional de
Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, una vez hecho lo anterior se somete a votacion,
resultando por unanimidad APROBADO; -----------ccmmmmmmmm e e e e m e s

Sexto punto del orden del dia. - En uso de la palabra el Presidente Municipal, el C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y aprobacién en su caso
para brindar apoyo de gastos funerarios por la defuncion de la esposa de un elemento de
seguridad publica municipal, el apoyo es por la cantidad de $ 24,000.00 (veinticuatro mil
pesos 00/100 M/N) al C. Alejandro Lopez Magdaleno, por parte del Honorable
Ayuntamiento constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, una vez hecho o
anterior se somete a votacion, resultando por unanimidad APROBADO; -------------

Séptimo punto del orden del dia. — En uso de la palabra el Presidente Municipal, el C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y aprobacién en su caso
para la reintegracion a la tesoreria de la federacion de la participacion federal respecto de
los recursos no acreditados, ni ejercidos del programa (PRODDER), ejercicio 2018, el
concepto es por la cantidad de $ 179,680.00 (ciento setenta y nueve mil seiscientos
ochenta pesos 00/100 M/N) considerando actualizacion del monto o recargos puede
ascender la cantidad plasmada, una vez hecho lo anterior se somete a votacion,
resultando por unanimidad APROBADQ; ----------cmmmmmmm e e e e

Octavo punto del orden del dia. = En uso de la palabra el Presidente Municipal, el C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y aprobacién en su caso
para participar en la guia del desempefio municipal 2022, asi como la designacién de un
enlace, siendo este el C. ISAIAS OCHOA PEREZ, por parte del Honorable Ayuntamiento
constitucional de Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, una vez hecho lo anterior se somete
a votacion, resultando por unanimidad APROBADO; -------c-mmmmmmmmnmannanans
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Noveno punto del orden del dia. — En uso de la palabra el Presidente Municipal, el C.
JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN, presenta la Propuesta y aprobacién en su caso
para brindar apoyo de gastos médicos para hija del elemento de seguridad publica

Francisco Cruz Esquivel por la cantidad de $ 12,009.80 (doce mil nueve pesos con
ochenta centavos 00/100 M/N), por parte del Honorable Ayuntamiento constitucionalr
Pajacuaran, Michoacan 2021-2024, una vez hecho lo anterior se somete a votacid
resultando por unanimidad APROBADOQ; -------ccmmmmmmmmm e e e e e e o Gy

Decimo punto del orden del dia. — Asuntos generales; NO HAY - - - - - -------+ e

No habiendo otro asunto mas que tratar, se da por terminada la presente sesion siendo
las 17:40 horas del dia 09 de marzo del 2022, levantandose la presente acta, que fue




ratificada y aprobada en cada una de sus partes por los que en ella intervienen,

autorizada consufirmaalcalceymargen. - ----- - e cmm o e e

FIRMAS:
] PYYY F7 4’.:-<" {\_ E’ . =
c 39& GERARDO DUENAS BARRAGAN Q.F.B DULCE MARIA CARDENAS GARCIA
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE

PAJACUARAN, MICHOACAN 2021-2024 ™

C. JOSE GERARDO DUENAS BARRAGAN \_IO

PRESIDENTE MUNICIPAL PAJACUARAN, MICHOACAN
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HONESTIDAD, TRABAID ¥ PROGRESO
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INTRODUCCION

Desde el comienzo de la administracion 2021-2024, nos hemos dado a la tarea de cumplir
al pie de la letra con cada requisito que hasta el momento se ha solicitado. Como muestra

de ello el PADA (plan anual de desarrollo archivistico 2022), el cual cuenta con la finalidad

. P

de organizar practicamente la informacion documental del archivo municipal.

)
Lleat?

Esta administracion publica tendra un enfoque archivistico distinto, no sera una tarea facil,

(V4

ya que es implementar capacitaciones al personal pertinente, ademas de reacomodar
informacion archivistica en rubros mas factibles de distinguir el tipo de documentacion que

se archiva, pero todo encaminado a cumplir con todos y cada uno de los requisitos que la

L Z;Wo’rt’/- /Pooépr?/?’&

ley general de archivos estipula.
1.- MARCO DE REFERENCIA

El H. Ayuntamiento de Pajacuaran, con fecha del 7 de diciembre del afio 2022 establecio el
primer sistema de informacion archivistica (SIA), el cual tiene la finalidad de garantizar la
disponibilidad y localizacion eficiente de la informacién generada, obtenida y adquirida.
Consecuentemente queda formalmente establecido el plan anual de desarrollo archivistico
2022 (PADA), mecanismo que busca orientar las acciones a resultados eficientes y contar
con mecanismos de control que permitan mejorar su desempefio; brindar servicios de

calidad y garantizar el acceso a la informacion, fomentando la rendicion de cuentas.

Este plan anual se hara de observancia general y extensiva a todos los integrantes de la
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administracion publica 2021-2024 para su eficiente desempefio en temas de recopilacion de

informacion archivistica, asi como su resguardo en el lugar correspondiente.

. g Vil

Este plan anual puede ser sujeto a cambios, debido a contratiempos ajenos a esta

vcon §

% -
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administracion, un ejemplo de ello, la pandemia a la que hasta el dia de hoy estamos

Pigoberio %cpo e, Corna

viviendo una nueva normalidad en la que tenemos que hacer adaptaciones dia a dia.
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2. JUSTIFICACION

La Ley General de Archivos establece en su articulo 23 que los sujetos obligados deberan
elaborar un programa anual en materia archivistica donde se definan prioridades
institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y tecnologicos. El
programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el
desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacion. El programa anual definira las prioridades
institucionales integrando los recursos econémicos, tecnologicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener programas de organizacion y capacitacion en gestion
documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso,
control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los documentos
de archivos electronicos. Este plan esta disefiado para funcionar a corto plazo ya que es la
primera administracion municipal de Pajacuaran que implementara lo ya mencionado
anteriormente, pero beneficiando asi a todas y cada una de las administraciones venideras,

claro esta que asi mismo sera en la nuestra.
3. OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GENERAL

Establecer un cronograma de trabajo anual, apegado al marco normativo y operativo en
materia de archivos, con la finalidad de planear metas, con una filosofia de modernizacion,
orden, control y optimizacion de los recursos, promoviendo un cambio en la cultura
archivistica institucional, con la finalidad de profesionalizar y concientizar al personal

operativo del Sistema Institucional de Archivos, para dar complimiento a las obligaciones

que sefiala la Ley General de Archivos.

Aldama #1 Col. Centro Pajacuaran, Mich. C.P. 59180
Tel. 01 (353) 573-01-15
Seguridad Publica: 01 (353) 573-13-60
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3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
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Hacer funcional el Sistema Institucional de Archivos a corto plazo para cumplir
a cabalidad lo expuesto en la Ley General de Archivos.

Sensibilizar a los servidores publicos sobre la relevancia de los archivos dentro
de la administracion publica.

Capacitar periodicamente a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
(SIA)

Desarrollar los instrumentos de control archivistico, como son: Cuadro General
de Clasificacion Archivistica; Catalogo de Disposicion Documental; Guia de
archivo Documental, Inventarios Documentales; Indice de Expedientes
Clasificados como Reservados, etc.

Obtener y mantener los archivos de tramite debidamente organizados, para

garantizar la transparencia y el acceso a la informacion.

Este plan anual esta disefiado para fungir en una administracion municipal con austeridad

haciendo asi alcanzables todos los objetivos trazados, siendo estos claros y

4. PLANEACION

Es fundamental que el SIA se encuentre encaminado a la mejora continua, mediante
actividades y acciones planeadas y programadas para que toda la documentacion generada
o recibida fluya sistematicamente en toda su gestion durante su ciclo de vida, en
consecuencia, el plan optimizara y generara un engranaje con el ya mencionado
anteriormente SIA, mediante una debida planeacion coordinada con los responsables de

archivo de tramite, de concentracion y, en su caso, historico.

Aldama #1 Col. Centro Pajacuaran, Mich. C.P. 59180
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4.1 REQUISITOS

Para poder cumplir con los objetivos del PADA es necesario recopilar informacion de todas

y cada una de las areas para diagnosticar la situacion actual de los archivos de la

establecer mejoras en todos los aspectos.

4.2 ALCANCE

institucion, a lo cual se iran revisando periddicamente para de manera genérica poder S
\§
<

Para el alcance de los objetivos se ha desarrollado una descripcion detallada del PADA:

% Relacion de archivos de tramite

% Relacion de archivo de concentracion

% Calendario de transferencias primarias

% Calendario de transferencias secundarias

¢ Calendario de caducidad de documentos.

% Programa de capacitacion en materia de gestion documental

& Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental

Actualizado

* Reportes de Avances.

4.3 ENTREGABLES

En este rubro no es posible detallar una estructura jerarquica de los productos de trabajo

que se obtendran a partir de las actividades establecidas por el PADA.

4.4 ACTIVIDADES

Para poder garantizar el cumplimiento del programa anual, es necesario realizar las

siguientes estrategias que constituiran las actividades programadas para el cumplimiento de

goberto Depoleds Cemp

los objetivos planteados:

\
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PAJACUARAN
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Implementacion de un taller de capacitacion de archivo en todas las areas generadoras
de archivos del H. Ayuntamiento de Pajacuaran;

Gestion y traslado de transferencias primarias de todas las areas generadoras de archivo
del H. Ayuntamiento de Pajacuaran;

Gestion y traslado de trasferencias secundarias de todas las areas generadoras de
archivo del H. Ayuntamiento de Pajacuaran;

Desarrollar e implementar el proceso de resguardo para archivo digital conforme la ley
lo pide y con los debidos lineamientos de seguridad que la ley exige en temas de uso de
la informacion;

Garantizar en todo momento el mantenimiento y preservacion de documentos historicos
conforme a la ley;

Generar, brindar y garantizar el acondicionamiento de espacio para archivo historico;
Brindar asesoria y apoyo al personal del Ayuntamiento de Pajacuaran en materia de
gestion documental y en particular a los responsables de Archivos de tramite de todas
las areas;

Desarrollar la planeacion de los procesos organizacion, préstamo y consulta del Archivo
Historico y de Concentracion;

Garantizar el uso y manejo de la informacion manejada en todas las areas generadoras
de archivos conforme a la Ley General de Archivos y la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo, asi como de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
Michoacan de Ocampo, y demas aplicables;

Garantizar y gestionar el mantenimiento a la infraestructura del edificio del Archivo
Historico del H. Ayuntamiento de Pajacuaran;

Realizar y coordinar auditorias trimestrales a las areas generadoras de documentos para

garantizar el resguardo correcto de los archivos conforme la ley lo exige;

Aldama #1 Col. Centro Pajacuaran, Mich. C.P. 59180
Tel. 01 (353) 573-01-15
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HONESTIDAD, TRABAIO Y PROGRESO

¢ Elaborar los instrumentos de Control Archivistico y Consulta Archivistica, entre otros:

» Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

Y

Catalogo de Disposicion Documental.

Y

Inventarios Documentales.

v

Guia de Archivo Documental.

Indice de Expedientes Clasificados como Reservados.

vV V¥

Informe Anual de Cumplimento.

Y

Los Dictamenes y Actas de Baja Documental y Transferencia Secundaria.

4.5 RECURSOS

Se estimaran los recursos que sean necesarios para la consecucion de las actividades
archivisticas, determinando el tipo y cantidad de materiales, personas, equipos o
suministros requeridos para ejecutar cada actividad. Como en todo plan y programa, la
asignacion de recursos garantiza de una manera razonable el logro de los objetivos, por

tanto, se hace necesaria la entrega de una adecuada cantidad de insumos, recurso humano y

recursos materiales.
4.5.1 RECURSO HUMANO

En cuanto al recurso humano existente en materia de archivo cabe hacer mencion que es
muy precario, esto debido a que no se cuenta con una direccion general de archivos
municipal, siendo esta absorbida por secretaria de ayuntamiento LIC. HECTOR
LEONARDO GARCIA WENCE, solicitando en su momento responsable de archivo de
cada area administrativa, asi como un responsable de correspondencia, Isaias Ochoa Pérez
contralor municipal y, un responsable de archivos de concentracion e historicos Prof. José
Luis Villanueva Ramirez, director de comunicacion y difusion social. Se busca
profesionalizar su perfil con el propésito de cumplir con las funciones principales y atender
con la normatividad, buscando una capacitacion permanente para la organizacion,
conservacion, administracion y preservacion de documentos en poder del H. Ayuntamient
Aldama #1 Col. Centro Pajacuaran, Mich. C.P. 59180
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FUNCION DESCRIPCION PERSONA ASIGNADA RESPONSABILIDAD JORNADA LABORAL

El drea coordinadora de archivos promovera

que las dreas operativas leven a cabo las

LICERSL LIRS SR o acciones de gestion documental K
kit Wik e b arotivas. e HECTOR LEONARDO GARCIA WENCE TODAS LAS AREAS 09:00 A 15:00 HRS.

conjunta con las unidades administrativas o

4reas competentes de cada sujeto obiigado

‘&
Q
< Las dreas de comespondencia son §
~ 3 T responsables de la  recepcion, registro, \
AW 2 e seguimiento y despacho de la documentacion  |SAIAS OCHOA PEREZ TODAS LAS AREAS 09:00 A 15:00 HRS. N
bbb B a2 12 integracion de los expedientes de los ¥
archivos de tramite. \\\
~
i LAURA PATRICIA ALVAREZ CISNEROS SECRETARIA 09:00 A 15:00 HRS.
1 THANIA DAY ANA NAVARRO MUNGUIA TESORERIA 09:00 A 15:00 HRS. £9
B 3 SERGIO FAJARDO LOPEZ OBRAS PUBLICAS 08:00 A 15:00 HRS.
Integrar y organizar los expedientes que cada :
drea o unidad produzca, use y reciba,  MARIA DE JESUS OCHOA MARAVILLA DIF 09:00 A 15:00 HRS.
Asegurar la localizacion y consuta de oS jESSICA BARAJAS AVALOS CONTRALORIA 02:00 A 15:00 HRS.
expedientes mediante la elaboracion de los \
inventarios  documentales;, Resguardar s  ZAMIRA GONZALEZ YOGUEZ SINDICATURA 09:00 A 15.00 HRS.

Archivo de Tramite ; 5 )
archivos y fa informacion que haya sido oAUl SILVA ALVAREZ OFICIALIA MAYOR 09:00 A 15:00 HRS. ot
clasificada de acuerdo con la legislacion en
meteria de tansparencia y acceso a & GUADALUPE CHAVEZ HERNANDEZ DESARROLLO SOCIAL 09:00 A 1500 HRS.
informecion pubica, en fanto conserve tal  MARIBEL DEL CARMEN CARDENAS NEGRETE DESARROLLO AGRCPECUARIO 09:00 A 15:00 HRS.

' JOAQUIN ALFARD SALCEDO SEGURIDAD PUBLICA 09:00 A 15:00 HRS.
SANDRA PATRICIA CEDERO AVALOS JURIDICO 09.00 A 15:00 HRS.
ALEJANDRA BERENICE CASTELLANOS GONZALES PROTECCIONCIVIL 09:00 A 15:00 HRS.

Asegurar y describir los fondos bajo su

resguardo, asi como lk consulta de los

expedientes;  Reclbir las  transferencias

primarias y brindar servicios de préstamo y

consulta a as unidades o dreas administrativas

productoras de la documentacion  que

resguarda; Conservar los expedientes hasta . : :
SN 0 vienck: ddirsnial 4a acusids ol JOSE LUIS VILLANUEVA RAMIREZ TODAS LAS AREAS 09:00 A 15:00 HRS.
o establecido en el catdlogo de disposicion

documental,  Colaborar con el drea

coordinadora de archivos en la elaboracion de

los instrumentos de control archivistico previstos

en esta Ley, las leyes bcales y en sus

disposiciones reglamentarias.

Responsable del
Archivo de
Concentracion

&a@(z Bna Lucia \JQ(Q \J\,

N
o N

- ;

Ve organizar y conservar los expedientes bajp su
= resguardo; Brindar servicios de préstamo y
® consuta al pablico, asi como difundir el

¢

Responsable del procedimientos de ommh de los acervos que

I oo Historico Ssmiin e miar ok V asEaG JOSE LUIS VILLANUEVA RAMIREZ TODAS LAS AREAS 08:00 A 15.00 HRS.
Q de preservacién que permitan conservar los
= y apicar los
N
=~

%
3
;%
g
-;*
®iegherto Sepdiveda Cevna
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HONESTIDAD, TRABAJO Y PROGRESO

4.5.2 RECURSOS MATERIALES

\ctividades Planificadas Requerimientos e insumos

N\
E%
Programa de capacitacion para el personal - Equipo de computo y proyector QO
§
§

del archivo de tramite
Hﬁ) 2 Elaborar los instrumentos de control - Papel bond tamafio carta
i‘ archivistico - Impresora y consumibles
g - Anaqueles
5 3 Identificacion de areas de archivo de tramite - Archiveros s N
= - Cajas de carton tamafio carta \§
¢]
&
- 4.6 TIEMPO DE IMPLEMENTACION
g
= Se pretende implementar a corto plazo, sin embargo, con el transcurso de los, dias las
condiciones sanitarias en las que nos encontramos determinaran el curso y el lapso de
v implementacion
\% ’

aivs (A

Rigberks Sepilecs Gevmg
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4.6.1 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Enseguida se describird un cronograma de trabajo donde se mostrara la secuencia de la
realizacion de las actividades: \§

ACTIVIDADES DEL ARCHIVO

MUNICIPAL 2022
Capacitacion por areas operativas en temas de archivo
Asesarias en temas de archivo por departamento
Gestion de transferencias primarias
Gestion de transferencias secundarias
Gestion de bajas documentales
Implementacion de archivo digital
Revision de avance trimestral de archivos (Auditorias)
Reunion trimestral de Grupo Interdisciplinario
Verificacion de condiciones fisicas del Archivo Municipal
Elaboracion de los Instrumentas de Control Archivistico

Implementacion de los Instrumentos de Control Archivistico

6&,6‘33 %?/(Z 9\\f\G. ociay \)Q(O M (jw éjpmm;t .

[

Agon J

v

%
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4.7 COSTOS

La estimacion del presupuesto requerido en este momento no es cuantificable ya que se
necesita hacer una revision a detalle de todos los archivos dentro de esta administracion

municipal, a lo cual se dejara de manera genérica.
4.8 MODIFCACIONES AL PROGRAMA

En caso de ser necesario, el programa podra modificarse previo a acuerdo, aceptacion del
titular del area coordinadora de archivos, evaluando el impacto con las areas involucradas.
En este caso debera de hacerlo del conocimiento del titular del Ayuntamiento de Pajacuaran

2021 - 2024 y de todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos.
MARCO NORMATIVO

%+ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

% Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacén de Ocampo;

% Ley General de Responsabilidades Administrativas;

¢ Ley General de Bienes Nacionales;

%+ Ley General de Archivos del Estado de Michoacan de Ocampo;

<* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica;

% Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo;

% Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo;

%* Y demas aplicables;

Aldama #1 Col. Centro Pajacuaran, Mich.C.P. 5
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